- GoToMeeting -

Einfihrung flr Teilnehmer

1. Meeting Einwahl

Um sich in ein bestehendes Meeting einzuwahlen, muss der Teilnahmelink (1) aus der
Anleitung aufgerufen werden.

Test-Meeting
Mo., 4. Mai 2020 15:00 - 15:30 (CEST)

Nehmen Sie an meinem Meeting per Computer, Tablet oder Smartphone teil.
https://global.gotomeeting.com/join/248504477 (1) <—

<

Hier klicken
Das Meeting ist durch ein Kennwort gesperrt: Passwort (2)

Sie konnen sich auch uber ein Telefon einwahlen.
Deutschland: +49 891 2140 2090 (3)

Zugangscode: 248-504-477 (4)

Sie kennen GoToMeeting noch nicht? Installieren Sie jetzt die App, damit Sie fur Ihr erstes Meeting bereit sind:
https://global.gotomeeting.com/install/248504477

(1) Teilnahmelink

(2) Meeting-Kennwort

(3) Meeting-Telefonnummer
(4) Zugangscode

Hinweis: Diese Anleitung gilt fir die erste Einwahl zu einem GoToMeeting.
Im folgenden finden Sie Anleitungen fiir den Einstieg mit Microsoft Edge (1.2), Google
Chrome (1.3) und Mozilla Firefox(1.4).

1.1 Systemveraussetzungen

Unter Verwendung des Folgenden Links kann tGberpriift werden ob die
Systemvoraussetzungen auf Ihrem System gegeben sind.

https://support.goto.com/meeting/system-check




1.2 Microsoft Edge
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@ Starten Sie einige Minuten vor oder nach der vollen Stunde, um schneller in Ihre Meetings zu kommen. Weitere Tipps

SUPPORT
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App an Ihrem Meeting teil.

App herunterladen

Offnen Sie die heruntergeladene Datei, um die App zu
installieren. GaToMeeting wird nach der Installation
automatisch gestartet.

UBER UNS | NUTZUNGSBEDINGUNGEN | DATENSCHUTZERKLARUNG

Probleme beim Herunterladen?

Erneut versuchen

Wie méchten Sie mit GoToMeeting Opener.exe verfahren? "
ARUNG Ven: joinservers.getgo.com Speichem

weiter unten GoToMeeting Opener (2)



1.3 Google Chrome
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@ Starten Sie einige Minuten vor oder nach der vollen Stunde, um schneller in Ihre Meetings zu kommen. Weitere Tipps
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Nehmen Sie iber die GoToMeeting-App an Ihrem Meeting teil.

App herunteriaden

Offnen Sie die heruntergeladene Datei, um die App zu
installieren. GoToMeeting wird nach der Installation
automatisch gestartet

Sie verfiigen bereits iber die App?
Verwenden Sie die Meeting-1D: 248-504-477
UBER UNS | NUTZUNGSBEDINGUNGEN | DATENSCHUTZERKLARUNG

JGUNGEN | DATENSCHUTZERKLARUNG

weiter unten GoToMeeting Opener (2)



1.4 Mozilla Firefox
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@ Starten Sie einige Minuten vor oder nach der vollen Stunde, um schneller in Ihre Meetings zu kommen. Weitere Tipps
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Nehmen Sie tiber die GoToMeeting-App an Ilhrem Meeting teil.

App herunterladen

Offnen Sie die heruntergeladene Datei, um die App zu
installieren. GoToMeeting wird nach der Installation
automatisch gestartet.

Sie verfiigen bereits tber die App?
Verwenden Sie die Meeting-ID: 248-504-477
UBER UNS | NUTZUNGSBEDINGUNGEN | DATENSCHUTZERKLARUNG

Sie mochten folgende Datei 8ffnen:

1| GoToMeeting Opener.exe

Vom Typ: Binary File (328 KB)
Ven: hitpsy//joinsenvers.getgo.com

Machten Sie diese Datei speichem?

ann darauf,

ting wird nach der Installation automatisch gestartet.

Probleme beim Herunterlade

Erneut versuchen
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GoToMeeting Opener,exe

Ferfig — 350 KB

Alle Downloads anzeigen SUPPORT

weiter unten GoToMeeting Opener (2)



2. GoToMeeting Opener

GoToMeeting verwendet eine "Helper"-Anwendung, um Sie in aktive Sitzungen
aufzunehmen. Diese Anwendung wird auch als GoTo Opener-App bezeichnet.

2.1 Audio einrichten

Wenn Sie zum ersten Mal beitreten, werden Sie aufgefordert, die Methode zu

wahlen, mit der Sie sich das Meeting-Audio anhéren mochten.

e Waihlen Sie Computer aus, um das Mikrofon und die

Lautsprecher Ihres Computers zu verwenden.

e Wahlen Sie Telefon aus, um |hr Telefon fiir die Einwahl in

die Audiokonferenz zu verwenden.

Sobald Sie in der Sitzung sind, sehen Sie Ihre Audiosteuerung auf der

Registerkarte "Audio". Sie kdnnen jederzeit den Audiomodus wechseln.

+}: GaloMeeting Test Meeting

Uber Computer oder Telefon teilnehmen

Mochten Sie Ober lhren Computer oder Ihr Telefon teilnehmen?

Computer Telefon

Stellen sie eine o wrshlen Sie sich mit
¥erbindung mit Headset ihrem Telefon ein oder
oder Mikrofon und lassen Sie sich von uns
Lautsprechern her. anrufen.

®

SPEICHERN UND FORTFAHREN

Ohne Audio

Auswahl: Audiolibertragung Computer oder Telefon



Wenn Sie die Option Audio gewahlt haben, dann werden Sie im Anschluss daran
aufgefordert, ein Eingabegerat (Mikrofon) und Ausgabegerat (Lautsprecher)
festzulegen.

¥ GaToMeeting Test Meeting Anmelden — X

Zum Telefon wechseln

Wiéhlen Sie lhr Mikrofon und lhre Lautsprecher

Mikrofon
Mikrofon (2- KJ-USB HEA...

Lautsprecher (2- KI-USB ..

SPEICHERN UND FORTFAHREN

Auswahl: Mikrofon und Lautsprecher

Nach Abschluss der Audioeinstellungen, kénnen Sie noch Ihr Mikrofon und lhre
Kamera an-/ ausstellen. Des Weiteren kdnnen Sie auf dieser Maske Ihren
Anzeigenamen festlegen (1). Dieser Name ist fiir den Organisator alle Teilnehmer
sichtbar.

Um die Teilnahme am Meeting abzuschlieRen, muss der Button ,,Ich bin bereit” (2)
gedriickt werden.

:} GaToMeeting Test-Meeting Anmelden — X

Hier sehen Sie, wie Sie im Meeting fiir andere Teilnehmer erscheinen.

Sie werden mit ausgeschalteter Kamera teilnehmen

-

Mikro Kamera

TestUser

Auswahl: Mikrofon und Lautsprecher



Sollte das Meeting mit einem Kennwort gesperrt sein, so geben Sie nun das Kennwort aus
Ihrer Einladungsmail (siehe 1) in das Textfeld ein und bestatigen Sie mit ,,Am Meeting
teilnehmen®.

=2 GaToMeeting Test-Meeting

Meeting gesperrt

Geben Sie das Kennwort ein,
das Sie vom Organisator
erhalten haben.

T~ Ker

Kennwort

Wo finde ich das?

Eingabe: Kennwort



